Finance + projekty + provozni zaGzemi organizace

° lek
Hleddme JUB i
Napln pracovni pozice:

e Spoluprdce na vedeni organizace ~———

o soucdst vedeni organizace — participace na realizaci vize a rozvoji organizace
 Finanéni fizeni, ekonomika zakazek a projektu
o spolutvorba finanéni strategie a financni plédnovani organizace ve spoluprdci s CFO
pfiprava finanénich podkladd pro vedeni
nacenovani a kontrola hospodareni projektl a zakéazek
spoluprdce s financnimi partnery, donory
tvorba rozpoc¢tu projektd a spoluprdce s partnerskymi organizacemi
» Vedeni a koordinace tymu backoffice a interni spoluprace
podpora efektivnich internich procesu
Gzkd spoluprdace s dalsimi Useky organizace
zaijisténi provozniho zdzemi
U&etnictvi a finanéni administrativa
= komunikace s externi Gcetni firmou
= management G€etni a finanéni administrativy
= archivace a skartace dokumentU
o HR a smluvni agenda
= spréva persondlni agendy (koordinace pfipravy pracovnich smiuv, podkladd pro
mzdy a dohody)
= sprava smluvnich vztaht s partnery a dodavateli
= koordinace BOZP a PO
o Sprdva provozu a chodu kancelare
= koordinace externich provoznich sluzeb
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Orientaéni rozlozeni Gvazku
e spoluprdce na vedeni organizace: 0,1
« finanéni fizeni a ekonomika zakdzek a projektd: 0,4
e vedeni a koordinace tymu backoffice a interni spoluprace: 0,5

Parametry spolupréace

e ndstup mozny ihned
kanceldr v Hradci Krdlové
spoluprdce na hlavni pracovni pomér — plny Gvazek
flexibilni pracovni doba, moznost ¢astecné prdce zdomova
odpovidajici finanéni ohodnoceni

~

Hledame ¢élovéka, ktery aktivné spolupracuje a propojuje lidi napfi¢ tymem, hleda smysl
v tom, co dél4, a sleduje skuteény dopad préce organizace.

Zivotopis a motivaéni dopis posilejte do 15. 3. 2026
na z.dlabola@jobvzdelavani.cz



